Оформляется на фирменном бланке предприятия с указанием полных реквизитов. 
  В т.ч. для заключения договора в заявлении должны содержаться следующие данные:
         - полное наименование предприятия;
         - юридический адрес;
         - УНП;
         - расчётный счёт;
         - Ф.И.О. руководителя и на основании чего действует
         - источник финансирования
         - данные контактного лица.

   			                                                            Директору ЗАО "ПоставыЭнерго"
							                    Валетко В.С.

	Заявление
Прошу провести электромонтажные работы по адресу: 
_______________________________________________________________
на объекте _______________________________________________________
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Оплату гарантируем
_______________________	_______________
	(Ф.И.О.)	(подпись)

